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Einfihrung

Einflihrung

Uber myStudy

myStudy ist das Lehrorganisationssystem der Leuphana Universitat Lineburg.
Informationen, Kontaktdaten und Materialen aus lhren Veranstaltungen werden hier
bereitgestellt.

Dieser Userguide soll Ihnen helfen, sich von Anfang an gut in myStudy zurecht zu finden.

Uber diesen Userguide

Dieser myStudy-Userguide richtet sich an die Teilnehmer*innen des Offenen Horsaals der
Leuphana, die sogenannten Gasthérenden. Daher liegt der Schwerpunkt auf den fUr diese
Zielgruppe wichtigsten Funktionen von myStudy. Selten oder nur in besonderen Fallen
verwendete Funktionen werden hier nicht erwahnt.

Ein paar Hinweise zur Gestaltung dieses Dokuments:

— Bei den hier vorgestellten Funktionen ist stets der Pfad angegeben, unter dem Sie diese
in myStudy finden.

— Kritische Informationen, die Sie unbedingt beachten sollten, sind in Rot dargestellt und
mit dem Wort ACHTUNG markiert.

— Wissenswerte Informationen sind in Hamatitgrau dargestellt und mit dem Wort Hinweis
markiert. Bei einem grauen Hintergrund sind Hinweise in m dargestellt.

— Wenn dieser Userguide auf weiterfihrende — also nicht in myStudy vorhandene —
Informationen oder auf Ansprechpartner*innen verweist, ist dies in Granitgrau dargestellt.

— Vereinzelt gibt es zudem Voraussetzungen, die erfillt sein missen, damit Sie eine
bestimmte Funktion nutzen kénnen. Diese sind mit dem Wort Voraussetzung markiert.

— Hyperlinks und Querverweise auf andere Stellen in diesem Userguide sind in Blau
dargestellt. In der PDF-Version dieses Userguides sind sie anklickbar und bringen Sie
direkt zu der gewiinschten Information bzw. Funktion.

Wenn alle Stricke reiBen...

Falls Sie in myStudy auf technische Probleme stoBen, etwas nicht funktioniert wie erwartet
oder Sie eine Frage haben, die in diesem Userguide nicht beantwortet wird, schauen Sie
sich bitte erst einmal den Abschnitt Hilfe und die dort erwéhnten Stellen an.

Werden Sie dort nicht flindig, stehen wir vom myStudy-Support Ihnen gern zur Verfligung.
Unsere Kontaktdaten finden Sie unter Bei Problemen mit myStudy. Beachten Sie aber bitte,
dass wir Thnen nur bei technischen Fragen und auch nur zu myStudy weiterhelfen konnen!
Wenden Sie sich bei Fragen, die Ihr Gasthorstudium an sich oder andere Systeme (z. B.
myCampus, E-Mail, WLAN) betreffen, bitte an die in myStudy benannten Ansprechpersonen
(siehe Kontakte und FAQ).

Wir wiinschen lhnen viel Freude an lhrem Gasthérstudium an der Leuphanal!

Ihr myStudy-Support
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myStudy-Account

myStudy-Account

myStudy-Account anlegen

Voraussetzung
Damit Sie sich in myStudy anmelden kdnnen, muss Ihr Leuphana-Account aktiviert sein!
Hinweise zur Aktivierung erhalten Sie nach erfolgter Einschreibung.

Pfad: mystudy.leuphana.de

1. Klicken Sie unter dem Reiter Leuphana-
LEUPHANA-LOGIN KLASSISCHER LOGIN Login auf den Button Login starten.
- Ein neues Fenster mit einer Anmelde-

maske 6ffnet sich.
Login starten

2. Geben Sie lhre Leuphana-E-Mail-
® Adresse ein.

Anmelden 3. Klicken Sie auf den Button Weiter.

vorname.nachname@stud.leuphana del

Sie kannen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Q Anmeldtopbonen

4. Geben Sie lhr Passwort ein.
5. Klicken Sie auf den Button Anmelden.

R
®

< hansdampf.gassen@stud.leuphana.de
Kennwort eingeben
R

Kennwort vergessen

Browser dauerhaft in Ihrem Leuphana-
Account angemeldet bleiben méchten,
klicken Sie auf den Button Ja. Sie werden
dann kunftig schneller in myStudy einge-
loggt und mussen seltener Ihre Zugangs-
daten eingeben.

>

b
hansdampf.gassen@stud.leuphana.de
Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeautforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

-

I — Angemeldet bleiben: Wenn Sie in diesem

myStudy-Userguide fur Gasthérende 4
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https://mystudy.leuphana.de/

myStudy-Account

LEUPLIANA - Das System fragt Sie, ob die Daten aus
Ihrem Leuphana-Account an myStudy
weitergegeben werden dirfen.

Klicken Sie auf den Button Akzeptieren.
i - Das Fenster schlieBt sich.

Informationsweitergabe

o

> An den Dienst zu tbermittelnde Informationen

Die oben aufgefiihrten Informationen werden an den Dienst weitergegeben, falls Sic fortfahren.
Sind Sic einverstanden, dass diese Informationen bei jedem Zugriff auf diesen Dienst an ihn
weitergegeben werden?

Daver, fir die Thre giltig sein
soll:
O Bei nichster Anmeldung emeut fragen.
® Emeat fragen, wen sich die tndem, Diens
werden.

Alzepteren

Diese Einstellung kann jederzeit mit der Checkbox auf der Anmeldeseite widerrufen werden.

Ihren Leuphana-Account fiir myStudy nutzen 7. Klicken Sie auf Sie haben noch keinen
Sie haben bereits einen myStudy-Account mystUdy-ACGOUﬂt
8. Prtfen Sie, ob Ihre Personendaten kor-
Sie haben noch keinen myStudy-Account re kt Si nd .
Account erstellen
: eteen Bei fehlerhaften Namensdaten

© Vorname: Hansdampf . .

e SR H|Ife_be| der Korrektur von §tammdaten

arelon .ol Arben ookt s, Slen w Studierendenservice, Geb4ude 8,

lassen die Angaben korrigieren

studierendenservice@leuphana.de

dr yStudy
akzeptiert haben, 9

B o e | Lesen Sie die Nutzungsordnung.

10. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen.

11. Klicken Sie auf den Button
myStudy-Account erstellen.

- Ein Bestatigungs-Popup 6ffnet sich.

12. Bestatigen Sie das Popup durch Klick
auf OK.

Studirender 13. Wahlen Sie ggf. Newsletter aus, die Sie

he weist Sie al Leuphana aus. W iben zu lheer Person sind an dieser Stelle nicht ndtig

Ihe myStudy-Account wird mit den folgenden Profildaten erstellt abonnieren mochten.
Mg 14. Klicken Sie auf den Button
+ E-Mail-Adresse: Hansdampf Gassen@stud leuphana de .
* Serutnmysudy sl Susernéer myStudy-Account erstellen und einloggen.
‘chen Angaben und Angaben zur Vita, Forschung und lehr’e (nwr Lehrende). el
Newsletter abonnieren
shen zur 2ur Verfugung. 2 s der

Liste aus:

Newsletter ASA

Bibliothek: Newsletter der Universitatsbibliothek

Eltern im Studium: Aktuelle Informationen rund ums Studieren mit Kind(ern)

L T
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myStudy-Account

Ihr myStudy-Account wurde erfolgreich erstellt. Herzlich Willkommen.

Ihr Vor- und Nachname sowie Ihre E-Mail-Adresse werden aus dem zentralen Verzeichnis (IDM) der
Leuphana geliefert. Sie kannen den angezeigten Voramen (Ihren sogenannten Rufnamen) in myStudy
éndern. Offizielle Dokumente tragen jedoch zukiinftig Ihren amtlichen Namen. Bitte vervollstandigen
Sie nun Ihre weiteren Kontaktdaten. Lehrende werden gebeten, Angaben zur Vita, Forschung und Lehre

2u machen.

Ihr myStudy-Account wird erstellt und
Sie werden direkt auf Ihr neu erstelltes
Profil geleitet.

Hinweis

StandardmaBig steht in [hrem Profil Ihr amtlicher
Name oder —wenn Sie einen solchen Ausweis ha-
ben — lhr Name laut dgti-Ergdnzungsausweis.
Diese Daten erhalt myStudy aus der Studieren-
dendatenbank.

Wenn Sie im Alltag einen anderen Vornamen ver-
wenden, kdnnen Sie diesen zusatzlich in [hrem
Profil hinterlegen (siehe Vornamen bearbeiten).

myStudy-Userguide fur Gasthérende
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Profil

Profil

Vornamen bearbeiten

Hinweis

StandardmaBig steht in [hrem Profil Inr amtlicher Name oder — wenn Sie einen solchen Ausweis haben — Ihr
Name laut dgti-Erganzungsausweis. Diese Daten erhélt myStudy aus der Studierendendatenbank.

Wenn Sie in myStudy einen abweichenden Vornamen hinterlegen, wird dieser tiberall dort angezeigt, wo lhr
Name dffentlich sichtbar ist (z. B. Forumsbeitrage, Materialuploads, Newsletter-Einreichungen). Aus rechtli-
chen Griinden wird jedoch auf Dokumenten (bspw. den Lehrenden zugéngliche Teilnehmendenlisten) zusétzlich
oder ausschlieBlich Ihr Name laut Studierendendatenbank wiedergegeben.

Pfad: Verwaltung > Profil > Personliche Angaben bearbeiten

1. Geben Sie im Feld Vorname lhren ge-
Personliche Angaben bearbeiten "
winschten Vornamen an.
Amtlcher 2. Klicken Sie auf den Button Speichern.
Vorname
o [ I v Der gewlinschte Vorname wird von
myStudy berall dort verwendet, wo |hr
— Name 6ffentlich sichtbar ist.
Nachname
o]
Titel /
Abschluss
Bild Datei auswahlen Keine Datei ausgewahit

Profilbild hochladen/andern

Hinweis
Die Verwendung eines Profilbilds ist freiwillig.

Pfad: Verwaltung > Profil > Personliche Angaben bearbeiten

perstnlche Angaben bearbeften 1. Klicken Sie neben der Beschriftung Bild
auf den Button Datei auswahlen bzw.
Amilcher Durchsuchen (abhangig von Threm Brow-
- ser).
P L 2. Wahlen Sie tber die Dateiauswahl lhres
Jmtiche Betriebssystems Ihr gewiinschtes Profil-
achmame bild aus.
© 3. Klicken Sie auf den Button Speichern.
Ao : E—— v" lhr Profilbild wird myStudy z. B. in
oia [oaorovswanien Jeneoueausoevinn Gruppen, Forumsbeitragen und Sprech-
stundenbuchungen angezeigt.
[ recen |
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Profil

Profilbild 16schen
Pfad: Verwaltung > Profil > Personliche Angaben bearbeiten

\ 1. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Bild
2 loschen.
2. Klicken Sie auf den Button Speichern.

v |hr Profilbild wird aus myStudy ge-
I6scht.

Bild Ioschen

Telefonische Kontaktdaten bearbeiten

Hinweis
Die Angabe telefonischer Kontaktdaten ist freiwillig. Deine Kontaktdaten sind nicht 6ffentlich einsehbar und
dienen der Kontaktaufnahme durch den myStudy-Support.

Pfad: Verwaltung > Profil > bearbeiten

1. Geben Sie in den Feldern Telefon
und/oder Mohil Ihre telefonischen Kon-

Touton | oT2345678910 taktdaten ein.

2. Klicken Sie auf den Button Speichern.

v" Die Kontaktdaten werden in lhrem
myStudy-Profil gespeichert.

Kontaktdaten bearbeiten

Mobil

E-Mail ©

myStudy-Userguide fur Gasthérende 8
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Benutzer*innen-Oberflache

Benutzer*innen-Oberflache

Hauptnavigation

@ 22 Dashboard

myStudy

8 vasnd beanersn
Dashboard

Stundenpline Mensa
Aomeldung

Mittagstisch am 17.05.202:

Veranstattungsverzeichnis >

@ 22Dashboard

Details und Funktionen

BWebPublishing (S)

2 Paul Ferdinand Siegert

Nachster Termin: Freitag um 12:15 Uhr

INFORMATIONEN ONLINELEHRE SEMINARPLAN

Statusanzeige

e Ludwig Merker v
Gasthorer/in | WiSe 24/25

®

= EeDashboard

Die Hauptnavigationsleiste befindet sich am
linken Bildschirmrand.

Auf kleinen Bildschirmen: Die Hauptnavigations-
leiste ist hinter einem MenU-Button verborgen.

Weiterfihrende oder ausfihrliche Informati-
onen sowie Funktionen zu den jeweiligen In-
halten sind in Tabs organisiert.

Der aktive Tab ist mit einem roten Unter-
strich markiert.

Auf jeder Seite in myStudy werden oben
rechts |hr Name, Ihre Rolle als Gasthorer/in
und das aktuell eingestellte Semester darge-
stellt.

Auf kleinen Bildschirmen: Die Statusanzeige ist
hinter Ihrem Profilbild verborgen.

myStudy-Userguide fur Gasthorende
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Benutzer*innen-Oberflache

Semester wechseln

Hinweis

Um lhre Veranstaltungen, Materialien, Stundenplane und Mitteilungen fiir ein bestimmtes Semester zu sehen,
miissen Sie in dieses wechseln. Dies ist inshesondere zu Beginn eines neuen Semesters erforderlich!

Pfad: Statusanzeige

Hansdampf Gassen v
Studierende/r |...

B.A. Leuphana Bachelor Kulturwi...

Studierende/r ~

WiSe 23/24~

Sommersemester 2023

Ausloggen

Hinweis

Ny P

Klicken Sie auf die Statusanzeige.

Ein Dropdown-Feld 6ffnet sich.

Klicken Sie auf das aktuell eingestellte
Semester.

Die in myStudy zur Verfligung stehenden
Semester werden angezeigt.

Klicken Sie auf das gewlinschte Semes-
ter.

myStudy wechselt in das gewahlte Se-
mester.

Loggen Sie sich immer aus, wenn Sie mit [hren Tatigkeiten in myStudy fertig sind!

Pfad: Statusanzeige

Hansdampf Gassen v
Studierende/r |...

B.A. Leuphana Bachelor Kulturwi...

Studierende/r +

WiSe 23/24 ~

( Logout

Klicken Sie auf die Statusanzeige.

Ein Dropdown-Feld 6ffnet sich.
Klicken Sie auf den Button Logout.
Sie werden aus myStudy ausgeloggt.

myStudy-Userguide fur Gasthérende
Wintersemester 2024/2025

10



Stundenplane

Stundenplane

Stundenplan anzeigen

Pfad: Stundenpléne
— Klicken Sie auf das Dropdown-Feld Stun-

StundenplananSK:ht v denplanansicht, um eine von drei Ansich-

ten fur den Stundenplan zu wahlen.

Montag Dienstag a. Stundenplanansicht: RegelméaBige

500 B 3 Veranstaltungen werden im Zeitras-
: ter angezeigt, Block- und Einzelter-
a Sebastian Wallot Biodiversity - an introduction mme darunter a|s L|Ste

2 Sylvia Haider

9:00
Montag Dienstag b. AKalenderansicht: Alle Termine der
16.10.2023 17.10.2023 aktuellen Woche werden taggenau
00 B 0 dargestellt, auch Block- und Einzel-

DATAX; Datenanalyse mit Python (1) .
. - termine.
o Sebastian Wallot Biodiversity - an introduction

& Sylvia Haider

9:00

2 Biodiversi ) . c. Listenansicht: Alle Termine werden
Biodiversity - an introduction (vorlesung/Seminar) os . . X

2 Syvia Haider als einfache Liste angezeigt.

wochentlich | Dienstag | 08:15 - 11:45| 16.10.2023 - 02.02.2024 | C 14.102b

) DATAX: Datenanalyse mit Python (1) (Ubung) os
2 Sebastian Wallot
wichentlich | Montag | 08:00 - 08:55 | 16.10.2023 - 02.02.2024 | C 25.021 Seminarraum

Farben und Symbole im Stundenplan

. Lehrveranstaltung Neues Material verfiigbar

. Sprechstundentermin (nur in der Kalender- E Neue Mitteilung in der Veranstaltung
ansicht)
Personlicher Termin Zur Website der Veranstaltung

E Zum Material der Veranstaltung

11 myStudy-Userguide fur Gasthorende
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Stundenpléne

Stundenplan exportieren

Pfad: Stundenpléne

B Export

Export des Stundenplans

ICS-Export in einen persdnlichen digitalen Kalender

Kopieren Sie den Link fii den ICS-Export und figen Sie die Adresse an entsprechender Stelle in Ihr Kalenderprogramm

(Thunderbird, Outlook, Kalender, Pronta) ein.

Abonnement der aktiven (auch zukiinftigen)

im

lokalen Kalender ibernommen.
https://mystudy.leuphana.de/ics.php?hash=

Stypruserstundenplan
BICS-Link kopieren

Abonnement des Stundenplans “Ihr Stundenp 23724
nommen.
htps://mystudy.leuphana.de/ics.php?hash=

Export als Excel-Datei

&typ=stundenplan
DICS-Link kopieren

# ExcelDatel herunteriaden

(oder den angebotenen Ex

Fir Export lad die
nachfolgende Schaltfche als Excel-Datei herunter.

Druckoption

Um den aktiven Stundenplan nutzen Sie bitte di B
cekExport).

im lokalen Kalender iber-

— Klicken Sie auf den Button Expert, um ei-
nen Auswahlbildschirm mit verschiede-
nen Exportmoglichkeiten zu 6ffnen.

Auf kleinen Bildschirmen: Der Button ist hin-
ter einem Menu-Button verborgen.

a. [ICS-Export in einen persénlichen ali-
gitalen Kalender: Webkalender-Link
zum Abonnieren Ihrer Stundenpléne
in einem Kalenderprogramm, wahl-
weise flr alle oder nur fir das aktive
Semester.

b. Export als Excel-Datel: Download |h-
res Stundenplans als Excel-Tabelle.

Hinweis
Sie konnen den Stundenplan iiber die Druckfunk-
tion lhres Browsers ausdrucken.

myStudy-Userguide fur Gasthérende
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Veranstaltungen

Veranstaltungen

In eine Veranstaltung wechseln
Pfad: Beliebiger Ort

Montag

Dienstag

Informationen
Pfad: Beliebige Veranstaltung > Informationen

B WebPublishing (S)

2 Paul Ferdinand Siegert

Nachster Termin: Freitag um 12:15 Uhr

INFORMATIONEN ONLINELEHRE SEMINARPLAN MATERIAL

Onlinelehre
Pfad: Beliebige Veranstaltung > Onlinelehre

INFORMATIONEN ONLINELEHRE SEMINARPLAN MATERIAL

Moodle Kurs

Es existiert ein Moodle Kurs zu dieser Veranstaltung.

Seminarplan
Pfad: Beliebige Veranstaltung > Seminarplan

INFORMATIONEN ONLINELEHRE SEMINARPLAN MATERIAL LITERATUR

05.04.2022

Préliminarien

Themeniiberblick, Organisation

Einfiihrung, Markup Sprachen: SGMLHTML, XML; Geschichte des Web, Browserkrieg «
Wie kommen meine Seiten zum Provider? Markenrechte etc.

— Klicken Sie an jedem beliebigen Ort in
myStudy auf den Titel einer Veranstal-
tung, um in diese zu wechseln.

Hier finden Sie die Kerndaten einer Veran-
staltung: Termine, Organisatorisches, Lehr-
personen und inhaltliche Angaben.

Sofern der Veranstaltung ein Moodle-Kurs
zugeordnet ist, finden Sie hier einen Link zu
dem Kurs.

Falls ein wiederkehrendes Zoom-Meeting zu
der Veranstaltung eingerichtet ist, finden Sie
hier die bendtigten Zugangsdaten.

Hier finden Sie alle Termine der Veranstal-
tung.

Sofern der*die Lehrende Angaben zu den
Themen und Inhalten der jeweiligen Ter-
mine eingetragen hat, finden Sie diese hier.

13
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Veranstaltungen

Material

Pfad: Beliebige Veranstaltung > Material

WebPublishing > Folien 3 Sortierennach % =

v i€ WebPublishing B§ HTML Einfubrung pdf

Aufgaben [ Zeichenkodierung.pdf

$ Folien

Hier finden SieDateien (z. B. Vorlesungs-
skripte, Literatur) und Weblinks, die der*die
Lehrende zur Veranstaltung zur Verfligung
stellt.

Buttons und Symbole in der Materialverwaltung

i Ausgewahlte Datei/ausgewahlten Ordner
herunterladen

I»

Datei hochladen (nur, wenn von dem*der
Lehrenden freigeschaltet)

Weblink bereitstellen (nur, wenn von
dem*der Lehrenden freigeschaltet)

(S

Literatur

Pfad: Beliebige Veranstaltung > Literatur

INFORMATIONEN ONLINELEHRE SEMINARPLAN MATERIAL LITERATUR

Literatur

Die Geschichte der E-Mail : Erfolg und Krise eines Massenmediums Siegert, Paul Ferdinand
© Details anzeigen | &

Mitteilungen

Pfad: Beliebige Veranstaltung > Mitteilungen

INFORMATIONEN ONLINELEHRE ~ SEMINARPLAN MATERIAL LITERATUR  MITTEILUNGEN

[erfolgreich angemeldete Teilnehmer/innen] Semesterstart

25.03.2022 - Helga Holz

Liebe Studierende,

dies it eine Testmitteilung.
Herzliche Griifie

Helga Holz

Sie erhalten diese Mitteilung aus der Lehrveranstaltung "testveranstaltung’
Sie wurde an alle erfolgreich angemeldeten Teilnehmer/innen geschickt

+ Hochladen von Dateien bzw. Bereitstel-
lung von Weblinks freigeschaltet

= Aufsteigend sortieren

= Absteigend sortierten

Hier finden Sie Literatur, deren Lektlre die
der*die Lehrende zur Erganzung der Veran-
staltung erwartet oder empfiehlt.

Literatur, die sich im Bestand der Universi-
tatsbibliothek befindet, ist mit einem
Leuphana-Logo markiert.

—  Mit Leuphana-Logo markierte Literatur:
Klicken Sie auf das Leuphana-Logo, um
Informationen zu Standort und Verfligbar-
keit in der Universitatsbibliothek zu erhal-
ten.

Hier finden Sie alle Mitteilungen, die im
Rahmen der Veranstaltung an die Studieren-
den versendet wurden.

Hinweis

Sie erhalten alle Mitteilungen aus Veranstaltun-

gen auch per E-Mail.

myStudy-Userguide fur Gasthérende
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Veranstaltungen

Forum

Pfad: Beliebige Veranstaltung > Forum

INFORMATIONEN ~ ONUNELEHRE  SEMINARPLAN  MATERIAL  LITERATUR

Neuen Thread anlegen Alle Nachrichten als gelesen markieren

Topic Neu  Gelesen Antworten

Gruppen

Pfad: Beliebige Veranstaltung > Gruppen

NOMATONN  OMNCOWE  SMNGPLW  WATAL  UTATR  WTIOUNGN  RORM  GRPEN

MITTELUNGEN  FORUM  MENR +

Sofern das Forum im Rahmen der Lehrver-
anstaltung genutzt wird, finden Sie hier die
Diskussions-Threads des*der Lehrenden
und der Studierenden.

— Klicken Sie auf den Button Neuen Thread
anlegen, um eine neue Diskussion zu
starten.

Sofern im Rahmen der Lehrveranstaltung in
myStudy Gruppen (z. B. fur Projektarbeiten)
genutzt werden, finden Sie hier die Grup-
peneinteilung.

Wenn Sie sich selbst in eine Gruppe ein-
tragen kénnen/sollen: Klicken Sie auf den

Button v/, um sich in eine Gruppe einzu-
tragen.

15
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Personen

Personen

Personenprofile suchen

Hinweis

Sie kdnnen in myStudy nach den Profilen von Lehrenden und Mitarbeitenden suchen.

Zudem konnen Sie iiberall dort in myStudy, wo Sie den Namen eines*r Lehrenden oder Mitarbeitenden finden,
diesen anklicken, um direkt das zugehdrige Profil aufzurufen.

Pfad: Personen

Personensuche — Geben Sie den Vor- und/oder Nachna-
men einer Person im Suchfeld Vorname /
Nachname ein, um deren Personenprofil

Vorname / Nachname:

Siegert

zu finden.

Suchergebnisse

- Paul Ferdinand Siegert, Dr. phil.

» E-Mail: siegert@uni.leuphana.de, Telefon: 04131 677 1248
Personeninformationen
Pfad: Beliebiges Personenprofil > Informationen
= ) Paul Ferdinand Siegert, Dr. phil Hller finden Sie die Kontaktlnformat}onen So-

> Lehrbeauftragte*r an der Leuphana Universitt Liineburg wie ggf Anga ben zur wissenschaftlichen

Vita einer Person.

INFORMATIONEN LEHR- & PRUFUNGSANGEBOT SPRECHSTUNDE DOKUMENTE

Kontakt

Lehr- und Priifungsangebot einer Person

Pfad: Beliebiges Personenprofil > Lehr- & Priifungsangebot

Q) noresmdsmen g Sofern es sich um eine*n Lehrende*n han-

delt, finden Sie hier dessen*deren vollstan-
ERp—— diges Lehr- und Prifungsangebot im aktiven
- Semester.
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Personen

Einen Sprechstundentermin buchen

Voraussetzung

Dies funktioniert nur bei Lehrenden und Mitarbeitenden, die myStudy zur Sprechstundenverwaltung nutzen.

Pfad: Beliebiges Personenprofil > Sprechstunde

Sprechstundentermine

Zeit Thr Anliegen
18:00- 1815
18:15-18:30

18:30- 1845

18:45-19:00

matisch angezeigt und ist fir andere Nutzer sichtbar.

Ihre Bem: sind nur fiir die Lehrperson sichtbar

Dokumente

Pfad: Beliebiges Profil > Dokumente

2 Paul Ferdinand Siegert, Or. phil.

Anmelden

1. Wahlen Sie im Abschnitt Sprechstunden-
termine aus dem Dropdown-Feld das ge-
wunschte Datum aus.

2. Tragen Sie im gewlnschten Zeitslot un-
ter Ihr Anliegen das Thema ein, das Sie
mit der Person besprochen mdochten.

3. Klicken Sie auf den Button ®.

v |hr Sprechstundentermin ist gebucht.

Hier finden Sie von der Person hochschul®f-
fentlich zur Verfligung gestellte Dokumente

(z. B. wissenschaftliche Veroffentlichungen,
Skripte).
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Hilfe

Hilfe

Kontakte und FAQ
Pfad: Hilfe > Kontakte und FAQ

Wo bekomme ich Unterstitzung? Hier finden Sie Informationen tber alle An-
sprechpersonen fir technische wie auch fir

> - K hl - fahren . .
o inhaltliche Fragen.
? Fifingen AuBerdem sehen Sie hier Antworten auf
> IT-Probleme: Leuphana Account, E-Mail, WLAN, VPN, Softwarelizenzen ha uflg geste“te Fragen Zur Bed|enung von
> Technische Probleme mit myStudy mYStUdy

Haufige Fragen und Probleme

> Anmeldeverfahren

> Mobile Version

Bei inhaltlichen Fragen

Bei grundsatzlichen Fragen zum Offenen Horsaal
Allgemeine Fragen zum Veranstaltungsangebot und der Teilnahme am Programm
Dr. Annika Weinert-Brieger, 04131.677-2964, offener-hoersaal@leuphana.de

Bei Fragen zur Einschreibung
Fragen zu den Einschreibeformalitaten und zur Zahlung der Gebiihren, Anderung gebuchter Veranstaltungen
Infoportal, Gebdude 8, 04131.677-2277, studierendenservice@leuphana.de

Bei Problemen mit myStudy

Hinweis

Der myStudy-Support kann nur bei technischen Fragen beziiglich myStudy helfen!

Bitte wenden Sie sich bei Fragen zu anderen Systemen (z. B. myCampus, myAccount, myMail, Moodle) sowie bei
inhaltlichen Fragen an die hier und in myStudy genannten Ansprechpersonen (siehe Kontakte und FAQ)!

Bei technischen Fragen zu myStudy
Hilfe bei technischen Problemen und Systemfehlern (auBer bei Login-Problemen)
myStudy-Support, mystudy@leuphana.de

Bei Login-Problemen
Hilfe bei falschen oder vergessenen Zugangsdaten
IT-Tutor*innen, Bibliotheksfoyer, 04131.677-1222, it-tutor@leuphana.de

IMPRESSUM
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